
बोली ा प 

(बोली द तावजे जमा करन ेवाली फम के लटेर हडे पर) 

भा . वा. अ. िश. प. वन उ पादकता सं थान 
लालगुटवा , रांची - 835303, झारखंड 

 

िवषय: भा . वा. अ. िश. प.  वन उ पादकता सं थान के िलए वाहन  को कराए पर लने ेके िलए वा षक दर अनबुधं 

           के िलए िनिवदा ततु करना  

महोदय, 

 आपक  िनिवदा पूछताछ सं या ……………...... दनाकं……………. के संदभ म, हमारा पंजीकृत 

कायालय …………………………………….......ि थत ह।ै िव ततृ पता और संपक िववरण इस कार ह: 

 

……………………………………… 

……………………………………… 

……………………………………… 

 म एत ारा आपके िवचार हतेु अपना ताव ततु करता ।ँ मने िनिवदा द तावेज़ म दए गए िनयम और 

शत पढ़ ली ह और ये मुझे/मरेी फम को वीकाय ह और मन/ेहमने इन "िनयम  और शत " पर मेरी/हमारी वीकृित के 

माण के प म िडिजटल प से ह ता र कए ह। 

 

     आपका िव ासी 

तारीख: ………..………… 

 

 

 

कंपनी क  मुहर पूरा पता और  

टेलीफोन नबंर………………….. 

मोबाइल  नंबर………………… 

फ़ै स नबंर ……………………. 

 



 

BidFormat 

(On the letterhead of the firm submitting the bid 
document) 

 
 

To 
 

TheDirector 
ICFRE-Institute of Forest Productivity 
Lalgutwa, ranchi-835303 
Jharkhand 

 
Sub: Submission of Tender for ANNUAL RATE CONTRACT for hiring of vehicles for 

ICFRE-IFP  
 

Sir, 
 
 

With reference to your tender enquiry No. dated  , our registered office is 
located at .Detailed address and contact details are as under: 

 
 
 

 
 
 

 

I hereby submitmy offerforyour kind consideration. I have read the terms and conditions 
and given in the tender document and these are acceptable to me/my firm andI/We have digitally 
signed these “terms and conditions” as an evidence for my/our acceptance for the same. 

 
Yoursfaithfully, 

 

Date:…….…..………… (   ) 

 
 
 
 
 
 

Companysealfulladdressand 
TelephoneNo………………………………… 

MobileNo……………………………………. 

&FaxNo……………………………………... 



 

Scaned copy of the documents of informations to be filled by the tenderer  

 

S. No. Scanned copy of Documents YES/NO 

Details of vehicle with registration certificate, Name of vehicle 
tenderer, Self attested scaned copy(self signature) 

(शासक य/अधशासक य सं था/PSU) के 
/सहायक द तावेज  | छूट हतेु माणप  (Start 

up firms के िलए ) 
Scaned copy of experience certificate/ Supporting document of last 
three years (Government/ Semi-government institute/ PSU). 
Exemption certificate (For start up firms) 

Scaned copy of PAN No. 

Self attested scaned copy of income tax return of last three years 
GST /छूट संबिधत घोषणा |

Self attested scaned copy of GST number. Declaration regarding 

discount. 

EMD  (य द लागु ह)ै माण प

Scaned copy of exemption for EMD (if applicable) 

EMD जारी क  गयी 

Scaned copy of DD of EMD, Rs. 25000/- 

 

  



 

भा . वा. अ. िश. प.-वन उ ादकता सं थान लालगुटवा , रांची - 835303, झारखंड  

ICFRE-Institute of Forest Productivity, Lalgutwa, ranchi-835303 Jharkhand 
 

Tender Form - A 

Name and address of tenderer 

Permanent address of tenderer’s form

Telephone/ Mobile Number 

TIN No. 

PAN No.

GST  No.

Name of bank of firm, Account number 

and IFSC code

8 EMD रािश,

Amount of EMD, Name of bank, DD 

numbe and Date 

 

  



मू यांकन/ EVALUATION 

िनिवदा  के मू यांकन म दो मू यांकन याए ंअपनाई जाएंगी: 

Two evaluation procedures will be adopted in evaluating the tenders: 

 

(i) िव ीय िनिवदा खोलने स ेपहल ेआव यक माणप /द तावजे  के आधार पर िनिवदा का तकनीक  मू यांकन 
कया जाएगा। जो तकनीक  मू यांकन म उ ीण ह ग,े उ ह  का िव ीय टडर खोला जाएगा। 

A technical evaluation of the tender on the basis of the required certificates/ documents 
will be carried out prior to opening of the financial tender. Those who qualify in technical 
evaluation, only their financial tender will be opened. 

(ii) यो य फम को नीचे बताए अनुसार संयु  तकनीक और िव ीय कोर का उपयोग करके रक कया जाएगा। 
Qualified firm will be ranked using a combined technical and financial score as indicated 

below. 
 

तकनीक  िनिवदा मू याकंन/ Technical tender Evaluation 
 

      मू यांकन सिमित नीचे िन द  मू यांकन मानदडं और को रग णाली को लाग ूकरते ए अपना मू यांकन करेगी। येक 

ित याशील िनिवदा को एक तकनीक  कोर (St.) दया जाएगा। 

The evaluation committee will carry out its evaluation applying the evaluation criteria and 
scoring system as specified below. Each responsive tender will be attributed a technical score 
(St.). 
 

तकनीक  मू यांकन मानदडं के िलए दए गए अंक इस कार ह:- 

The marks given to technical evaluation criteria are as under:- 
 

.सं.S. 
No. 

िववरण /Particulars  अिधकतम 
ा ांक /अंक Maximum 

Score/marks 

ा ांक/अंक 
Score/Marks 
Obtained 

1. फम/एजसी/सोसाइटी/ ि  आ द के पंजीकरण का वधै 
माण प । 

Valid Certificate of Registration of the firm/ 
Agency / Society/ individual etc. 

10  

2. जीएसटी और पनै काड का पंजीकरण माण प  
Registration certificate of GST and PAN card 

10  

3. * िपछल ेतीन िव ीय वष (2021-22, 2022-23& 
2023-24)के िलए आयकर (आईटी) रटन 
Income Tax (IT) Return for the last three 
Financial Year (2021-22, 2022-23 & 2023-
24) 

15  

4.* रा य/क  सरकारसावजिनक उप मम िपछले तीन वष  
का अनुभव।  
Experience for the last three years in State/ 
Central Govt. establishments/ PSUs) 

10  

5.** फम /एजसी के  नाम पर पंजीकृत टै सी परिमट वाहन  क  
सं याNumber of taxi permit vehicles 
registered in the name of Firm/ Agency 

10  

  



6.*** तीन वष स ेकम परुाने वाहन  क  सं या 
Number of vehicles less than three year old 

10  

7. कायालीन दौरे पर आव यकता अनुसार दौरे के थान पर 
)रांची के बाहर  (वाहन उपल ध करने हतुे |  
To provide vehicles as per requirement on 
official tour at the place of tour (outside Ranchi). 

05  

  70  
 

* Start Up firm कोिनयमानुसार छूट दान क  जाएगी | 

**03 के िलए 05 अंक | 04 से 05 के िलए 7.5 अंक | 05 से अिधक के िलए 10 अंक| 

***03 या कम के िलए 05 अंक | 04-05 के िलए 7.5 अंक | 05 से अिधक के िलए 10 अंक | 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

िव ीय िनिवदा प / Financial Tender Proforma 

िनिवदाकार को सबंंिधत पोटल पर उपल ध इस िनिवदा क  बीओ यू शीट भरनी होगी। 
The Tenderer shall be required to fill BOQ sheet of this tender available in the related 
portal. 

 

बी.ओ. यू. ा प (अनलु क-I)/ BOQ format (Annexure-I) 

 

िन िलिखत द तावजे  को एकल पीडीएफ द तावेज़ के प म िविधवत ह ता रत और कैन करने के बाद 
मवार संल  और अपलोड कया जाना ह।ै साथ ही पेज सं या भी बताएं। येक पृ  म पृ  सं या अं कत 

कर। 
The following documents are to be enclosed and uploaded serial wise after duly signed and 
scanned as single pdf document. Also, indicate the page nos. against each of it. 

 

.सं. 
S.No. 

अपलोड कए जान ेवाले माणप /द तावेज़  
Certificate / Documents to be uploaded 

पृ  सं या 
Page nos. 

1 िनिवदा प  सिहत संपूण िनिवदा द तावेज 
Whole tender document including tender form 

 

2 फम/एजसी आ द के पंजीकरण का वधै माण प । 
Valid certificate of Registration of the firm/agency etc. 

 

3 जीएसटी पंजीकरण माण प  
GST Registration Certificate  

 

4 िनिवदाकताका पैन काड 
PAN Card of the bidder 

 

5 िपछले तीन िव ीय वष (2021-22, 2022-23 & 2023-24) के िलए 
आयकर (आईटी) रटन 
Income Tax (IT) Return for the last three Financial Year (2021-
22, 2022-23 & 2023-24) 

 

6 पये 25000/- )प ीस हजार पये मा(  क  ईएमडी (बक से डीडी के 
प म  (िनदशेक , भा . वा. अ. श. प.-वन उ पादकता सं थान लालगुटवा

रांची - 835303 झारखंड  के प  म। फम /एजिसय/सोसाइ टय/ि य  
आ द को शासक य िनयम  के अनुसार ईएमडी जमा करने से छूट दी 

जाएगी। मानदडं वैध पंजीकरण माणप )अथात् एमएसएमई/एसएसई (
तुत करने के अधीन ह।  

EMD of Rs. 25000/- (Twenty five thousand only) in the form of 
DD from bank) in favour of Director, ICFRE-Institute of Forest 
productivity, lalgutwa, ranchi-835303.. 
Firms/agencies/societies/individuals etc. will be exempted from 
submitting EMD as per Govt. Norms subject to submission of 
the valid registration certificate (viz. MSME/SSE). 

 

7 रा य /क  सरकारसावजिनक उप मम िपछले तीन वष  का अनुभव।  
Experience for the last three yearsin State/ Central Govt. 
Establishments/ PSUs 

 



8 फम/एजसी के नाम पर पंजीकृत टै सी परिमट वाहन  क  सं या 
Number of Taxi Permit vehicles registered in the name of 
Firm/Agency 

 

9 तीन वष से कम पुराने वाहन  क  सं या 
Number of vehicles less than three year old 

 

10 अ य य द कोई हो (केवल ासंिगक द तावेज संल  कए जाने चािहए) 
Others if any (Only relevant documents should be enclosed) 

 

 

 

नोट - य द िनिवदा द तावेज़ के हदी सं करण और अं ेजी सं करण के बीच कोई िवरोधाभास या असगंतता ह,ै 
तो अं ेजी ही शासक य और चिलत सं करण होगा। 
Note – If there is any conflict or inconsistency between the Hindi version and the English 
version of the tender document, then English shall be the governing and prevailing version. 
 

 

 

  



 

माण-प /Certificate 

       मािणत कया जाता ह ै क मेरे ारा िनिवदा क  शत . 1 स े52 तक का भली भाित अ ययन कर िलया 
गया ह ैएव ंउनको भली भांित समझ िलया गया ह ैएवं म उनका पालन करन ेहतेु अपनी सहमित दतेा ।ँ 

        It is certified that I have complied with the tender conditions no. 1 to 52 have been 
thoroughly studied and understood by me and I hereby givin my consent to follow them. 

 

 

 

िनिवदाकार के ह ता र/Signature of the 
tenderer 

 

दनांक/Date: 
थान/Place: 

 

िनिवदाकारकानाम……………………………. 
Name of the tenderer 
पूरापता/Full Address : ………………………… 
………………………………. 

……………………………… 

गवाह - 

(1)ह ता र/Signature: ……………………… 
नाम/Name………………………….......... 
पूरापता/ Full Adress……………………. 
………………………………………….. 
फोनन./Telephone No.………………… 

 

(2) ह ता र/Signature: ……………………… 
नाम/Name…………………………......... 
पूरापता/Full Adress…………………….. 
…………………………………………… 
फोनन./ Telephone No.………………….. 
 

 

 



िनिवदा प /Tender Form 

1 कंपनी/फम/एजसी/ ि  का नाम: 
Name of Company/Firm/Agency/Individual: 

 

2 िनिवदाकता के िपता का नाम (य द फम है, तो फम के मािलक 
का नाम): 
Name of Father of tenderer (if firm, name of 
firm proprietor): 

 

3 कंपनी/फम/एजसी/ ि  के कायालय का पूरा पता: 
ए. टेलीफोन/मोबाइल नंबर: 
बी. फै स नंबर (य द कोई हो): 
सी. ईमेल आईडी 
Full Address of Office of the 
Company/Firm/Agency/Individual: 

a. Telephone/Mobile No: 
b. FAX No (if any): 
c. E-mail ID 

 

4 कंपनी/फम/एजसी/ ि  का पैन नंबर ( वयं स यािपत ित 
संल  कर) 
PAN No. Of the 
Company/Firm/Agency/Individual (Attach self 
attested copy) 

 

5 व तु सेवा कर (जीएसटी) पंजीकरण सं या ( वयं स यािपत 
ित संल  कर) 

Goods service Tax (GST) Registration No. 
(Attach self attested copy) 

 

6 िपछले तीन िव ीय वष के आयकर रटन क  फोटोकॉपी (वष 
का उ लेख कर) 
( व मािणत ित संल  कर) 
Photocopy of income tax return for last three 
financial year (Mention the year) 
(Attach self attested copy) 

 

7 या बाहरी िनिवदाकता का थानीय कायालय या ितिनिध 
ह?ै )हां  / नह ( 
 ( व मािणत ित संल  कर) 
Whether outstation tenderer has local office 
or representative? 

 

8 ईएमडी (डीडी) का िववरण:  
जारी करने क  ितिथ 
िनदशेक, वन उ पादकता सं थान, रांची के प  म बक (बक 
और शाखा का नाम) पर आह रत। 
 (या व मािणत छूट द तावेज़ संल  कर)। 
Details of EMD (DD):  
Date of issue 
Drawn on Bank (Name of Bank and branch) in 
favour of Director, Institute of Forest 
Productivity, Ranchi. (Or attach self attested 
supporting document if Exempted to deposit 
EMD). 

 

9 या िनिवदा प  के येक पृ  पर ह ता र और मोहर लगाई 
गई है: (हा/ंनह ) 
Whether each page of tender form has been 
signed and stamped : (Yes/No) 

 
 
 
 

10 पंजीकरण का िववरण  



Details of Registration 
िवभाग का नाम, जहां फम के प म पंजीकृत है 
Name of Department, where registered as 
firm 
पंजीकरण सं या 
Registration Number 
पंजीकरण क  समाि  ितिथ 
Expiry date of Registration 

11 के /रा य सरकार के िवभाग /उप म  म कम से कम 
िपछल ेतीन वष  म सफलतापूवक पूण कये गय ेकाय  का 
िववरण: 
Details of successfully completed work in 
Central/State Government 
departments/undertakings in at least the last 
three years: 

 

 

.सं. 
S. No. 

िवभाग / उप मका नामएव ंसंपक नं.  
Name of the Deptt. / Organization & 
contact No. 

अविध / Period 
से / From 
(dd/mm/yyyy) 

To 
(dd/mm/yyyy) 

    
    
    
 

 

12 िनिवदाकता का बक, उसका पता और बक खाता 
सं या: 
Tenderer’s Bank, its address and Bank 
account no: 

 

 

म/हम एत ारा घोषणा करते ह क ऊपर दी गई जानकारी स य और सही ह।ै 

I/We hereby declare that the information furnished above is true and correct. 

 

थान/ Place:   

िनिवदाकता के ह ता र/ फम क  मुहर के साथ ािधकृत ह ता रकता 
Signature of Tenderer/ Authorized Signatory with seal of the firm 

दनांक / Date: 

 

िनिवदाकता का नाम/ 

Name of the Tenderer 

 



 

 

 

 

 

TECHNICAL BID 

Tender No.: Hiring of Vehicle/2024-25 

Name of Work:  Annual Contract For Hiring Of Vehicles  FOR LOCAL AND OUT STATION TOURS 

 Name of the 
Firm/Agency etc.   

  

Sl.No Certificates/Documents Uploaded/Not Uploaded 
Page 
nos. 

1 
Certificate of Registration of the 

firm/agency/society/individual etc. 
    

2 GST A/C No.     

3 
PAN card No. 

    

4 TIN No.     

5 
Income Tax (IT) Return  for the last three Financial 

Year (2021-22, 2022-23 & 2023-24)  
    

6 
 Number of vehicles registered on the name of 

Firm/Agency/Person 
    

7 
Responding time to provide the vehicle on short time 

demand 
    

8 No. of vehicles not more than three years old      

9 No. of vehicles own having taxi permit     



 

 

 

 

10 

Experience Certificate/supporting documents of 

completion of work/work in continuation at least for 

the last three years in State / Central Govt. 

establishments/PSUs in providing Services or 

related work.  

    

11 

EMD of Rs.  Rs. 25,000/-( Rupees Twenty Five 

Thousand only) (in the form of Bank draft from 

Nationalized bank). Relaxation for EMD will be 

considered for Firms/agencies/societies etc. 

exempted from EMD as per Govt. norms subject to 

the valid registration certificate. 

    

12 
 Others if any (Only relevant documents should be 

enclosed) 
    


